REA Empezamos a trabajar Proyecto EDIA. CENTRO NACIONAL DE
. . Ce e C DESARROLLO CURRICULAR
Lengua Castellana y Literatura. Secundaria. EN SISTEMAS NO PROPIETARIOS

HOJA DE CONTROL PARA LA REDACCION DE UN CORREO
PROFESIONAL

- Ladireccién de correo es correcta
- Se haresumido de forma breve el asunto

- Elsaludo utilizado es adecuado y la puntuacion correcta

Introduccion
Se ha escrito una introduccion:
- paradarse a conocer al destinatarioy
- paraintroducir el tema del que se quiere hablar

Cuerpo
- Lainformacién esta bien organizada
- Lainformacién es clara
- Se ha escrito en parrafos
- Utiliza frases completas
- Elvocabulario es correcto

Conclusion
- Se ha utilizado una conclusiéon formal

Firma
- Aparece la firma

“Hoja de control redaccién de un correo profesional " de Cedec se encuentra bajo una Licencia Creative Commons
Atribucién-Compartilgual 4.0 Espana.
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