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RÚBRICA DE EVALUACIÓN DEL PLAN DE ONBOARDING

ASPECTOS 3 puntos 2 puntos 1 punto 0 puntos

Estructura y organización del 
contenido

El plan está perfectamente 
estructurado, los apartados 
siguen un orden cronológico de 
acuerdo con el cronograma.

El plan está estructurado, los 
apartados siguen un orden pero 
no conectan con el cronograma.

El plan presenta un 
estructura básica aunque 
falta claridad en la 
organización del contenido.

El plan no tiene una estructura 
clara y el contenido está 
desorganizado.

Descripción y adecuación de las 
actividades

Describe detalladamente las 
actividades de onboarding, y 
explica los pasos a seguir para su 
puesta en práctica. Las 
actividades son adecuadas y están
adaptadas al puesto de trabajo y a
la empresa.

Describe las actividades de 
onboarding, y explica los pasos a 
seguir para su puesta en práctica. 
Las actividades son genéricas y no 
adaptadas al puesto de trabajo y a
la empresa.

Describe de forma breve las 
actividades de onboarding, 
pero son poco variadas y 
repetitivas.

Describe vagamente algunas 
actividades que no tienen 
conexión entre sí, y que no son 
adecuadas para un proceso de 
onboarding.

Formato

El trabajo presenta el formato 
requerido en las instrucciones de 
la tarea (documento de 
texto/presentación). Incluye 
portada, índice y cronograma.

El trabajo presenta el 
formato requerido 
(documento de 
texto/presentación), pero 
falta alguno de los 
elementos solicitados. 

El trabajo no presenta el formato
requerido  y no sigue las 
instrucciones de la tarea.

Presentación

Se establecen márgenes y se 
justifican los párrafos. La 
presentación es original, creativa y
muy cuidada, y destaca los 
aspectos más importantes. No hay
errores ortográficos.

Se establecen márgenes y se 
justifican los párrafos. La 
presentación es original y 
destaca los aspectos más 
importantes. Hay uno o dos 
errores ortográficos.

No presenta los contenidos 
estructurados de forma 
coherente.  No se establecen 
márgenes y/o no se justifican los 
párrafos. Hay 3 o más errores 
ortográficos.
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